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1. INTRODUCCION
El presente documento contiene la informacion necesaria para utilizar el
Aplicativo SIPAD EXTRANET.
En las siguientes paginas se describen detalladamente los pasos a seguir para
poder manejar todas las interfaces del sistema.

2. OBJETIVOS Y ALCANCE

2.10bjetivos
El objetivo de este manual es dar a conocer al usuario final los pasos que
debe seguir para poder utilizar el Aplicativo SIPAD.

2.2Alcance
El manual de usuario cubre la descripcion detallada de las siguientes
funciones implementadas en el software:

¢ Modificar datos personales.

e Registrar la inscripcion al Depésito Legal.

e Consultar las inscripciones realizadas al Depdésito Legal.

e Registrar la solicitud de inscripcion al Proyecto Editorial.

e Consultar las solicitudes de inscripcion realizadas al Proyecto
Editorial.

o Registrar la solicitud del certificado de verificacién de gastos para
Reintegro Tributario.

e Consultar la solicitud del certificado de verificacion de gastos para
Reintegro Tributario.

e Descargar modelos de Hojas de Crédito.

e Contactarse con el Area de Informatica del AEI en caso tenga una
duda, sugerencia o si el sistema presenta algun error.
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3. DESCRIPCION DEL SISTEMA

El Sistema Integrado de Procesos Administrativos de la DEDLIA cuenta con 8

modulos:
e Login
¢ Inicio

o Mi Perfil

e Deposito Legal

e Proyecto Editorial

¢ Reintegro Tributario
e Casilla Electronica
e Ayuda

INGRESAR

Manual de Usuario | ¢ Olvido su contrasefia?

8 CREAR USUARIO

Aplicativo Administrado por la Oficina de Tecnologia de la Informacion y Estadistica
Av. De La Poesia 160, San Borja, Lima, Peni

.(511) 513-6900 - Anexo 7410

Mhelpdesk@bnp.gob.pe

©2019 Biblioteca Nacional del Peni. Todos los derechos reservados.

Mi Perfil l f
Deposito Legal 3

Proyecto Editorial SOLICITUDES DE INSCRIPCION AL

PROYECTO EDITORIAL

SOLICITUDES DE INSCRIPCION AL
DEPOSITO LEGAL
Reintegro Tributario

Casilla Electronica

Ayuda
Salir BiE

Comunicado & Manual de Usuario

Estimado(@) usuario, en este documento

g encontrard toda la informacién necesaria que le
permitira manejar el aplicativo y utiizar todos los
médulos

© 2019 BIBLIOTECA NACIONAL DEL PER( Todos los derechos reservados.

[EL Pero Primero | psau|

SOLICITUD DE INSCRIPCION
AL DEPOSITO LEGAL

SOLICITUD DE INSCRIPCION
DEL PROYECTO EDITORIAL

SOLICITUD DE VERIFICACION
DEL REINTEGRO TRIBUTARIO

CASILLA
ELECTRONICA

wra |Bblotoca
mom Nacional del Perd

2

SOLICITUDES DE INSCRIPCION AL
REINTEGRO TRIBUTARIO
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3.1. MODULO DE LOGIN
3.1.1. Creacion de usuario e inicio de sesion

Para que pueda acceder al sistema, debera registrarse
presionando el enlace: “CREAR USUARIO”. Debera seguir las
indicaciones del sistema y completar el formulario, seleccionando
primero su tipo de persona, sea natural o juridica, con el DNI de la
persona encargada o el RUC de la empresa, datos personales o
empresa, email y una contrasefia que utilizar4 para acceder al
sistema. El email ingresado sera utilizado por el sistema para
enviarle notificaciones del estado de su tramite, cuando haya
culminado de llenar todos los campos, deber& presionar el botdn:
‘REGISTRAR”. (Es recomendable que ingresen el RUC de la
empresa para la que trabajan y un correo genérico corporativo que
maneje la empresa)

AN o

INGRESAR

Manual de Usuario | ; Olvidé su contrasefia?

Se CREAR USUARIO

N

El sistema le mostrara un mensaje de validacion de su registro
desde su correo ingresado anteriomente.

® ® e

F's -~

& 1. CONFIRMACION CREACION DE USUARIO

@ Informacién importante

Acceda a su correo registrado para continuar con el registro de su usuario. E
mensaje deberd contener los pasos a seguir para finalizar con su registro.

Si desea modificar su correo de registro, puede hacerlo haciendo click en el
baton “Atras” para retornar al formulario anterior.

© ATRAS
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Debera ingresar a su correo electrénico para confirmar su registro.
Dentro del mensaje encontrara un enlace donde deberd hacer
click y lo redireccionar4d de vuelta al modulo de creacion de
usuarios para finalizar con su registro.

E_ﬂ_p BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

BIENVENIDO AL APLICATIVO SIPAD

Estimado(a),

jGracias por registrarte en la Plataforma del SIPAD!

Tu correo electronico registrado es |GG

Haz click en el enlace para confirmar tu correo electronico y
continuar con tu registrg Aqui

Enviamos esta notificacion a todos los comeos registrados en el formulario de
acceso a la plataforma SIPAD

Este enlace le mostrara los campos donde debera ingresar su
contrasefa para ingresar a la plataforma SIPAD, una vez validada
presione en el boton “GUARDAR Y CONTINUAR”.

® ® a

FN -~

& |l. CONFIRMACION CREACION DE USUARIO

USUARIO VERIFICADO
Estimado usuario(a), su cuenta ha sido verificada satisfactoriamente, por favor ingrese su contrasefia para protegerla

Nueva contrasefia (*)

Repita su contrasefia (*)

© GUARDARY CONTINUAR

Finalmente, el sistema le mostrara un mensaje de confirmacién de
la creacion de su usuario en la plataforma SIPAD.
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&~ y N &

& IIl. REGISTRO DE USUARIO COMPLETO

O Informacién importante

Para acceder a la plataforma, puede hacerlo haciendo click en el
botdn "Acceder’, este lo redireccionard al médulo de acceso de la
plataforma, donde debera sequir los siguientes pasos:

1. Ingrese las credenciales enviadas a su correo eletronico.
2. Click en el boton INGRESAR
3. Listo.

iFelicidades! Su usuario fue registrado satisfactoriamente

Posteriormente, el sistema le redireccionara a la interfaz de “Inicio
de Sesion” en donde debera ingresar el nimero de documento de
identidad y la contrasefia registrada en la creacion del usuario y
debera presionar el botén: “INGRESAR”.

INICIAR SESION CREAR USUARIO

SOLICITUD DE VERIFICACION DEL
REINTEGRO TRIBUTARIO

33333333333

INGRESAR

¢, Olvido su contrasefa?

SIPAD Version 1.0 - Biblioteca Macional del Perd
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3.2. MODULO DE INICIO

3.2.1. Abrir y cerrar el menu
El botdn que nos permitira abrir y cerrar el menu del aplicativo es el
siguiente:
“Aito del Buen Servicio al Ciudadano®™

m SIPAD 4 o de Cultura | Biblicteca
% Nacional del Perd

Inicio

Solicitudes de inscripcién al Reintegro Tributario

& ol o)

Solicitudes de inscripcion al Depdsito Legal Solicitudes de inscripcién al Proyecto Editorial

MANUAL DE USUARIO

En este documento enconirara
foda la informacion necesaria
que le permitira manejar el
aplicativo y utilizar todos los
modulos

COMUNICADO

Se comunica a los obligados por la Ley N° 26905, Ley de Depésito Legal en la

Biblioteca Nacional del Peru; que a partir del 10 de junio de 2016, entra en vigencia la
modificatoria, Ley N° 30447, Ley que modifica el literal a) del articulo 2 y el articulo 9 de la
Ley 26905, que establece:

Obligados

Avticulo 2.- Estén obligados a cumplir con el Depdsito Legal las personas naturales o
i, g carbta i privat,an 2 Snts
) Los editores, respecto de las obras impresas. Cuando el autor asuma la edicién de su
obra,deberé figurar como tal en la publicacién y adicionalmente coma editor.
b) Los productores o fabricantes, respecto de las obras fonograficas, fotograficas,

di , porellos. y

transmitidos;

¢) Los y de respecio de los programas radiales y
televisivos a que se refiere la presente Ley;

d) Los importadores, respecto de las obras de autores peruanos y de aquellas que
contengan temas peruanas que se pretenda hacer circular en el pais.

Datos de los obligados

Articulo 9.- En las obras impresas, los editores estan obligados a consignar, en un lugar
visible de la obra, la frase "Hecho el Depésilo Legal en la Biblioteca Nacional del Perd”,
ademds del nimera del depésito. También estan obligados a consignar el nambre del
autor, la razén social y domicilio legal del editor y del impresor, asi como el mes y afio de
Ia publicacién

En ese sentido, a partir de la vigencia de la modificatoria de la Ley, en los registros de reserva
de numeros de Depdsito Legal, no debera consignarse al impresor de la publicacién coma
Depositante. Asimismo, deberd incluirse en |as obras, entre ofros datos, el mes y afio de
publicacién, a fin de contabilizar los plazos para expedir el Cerlificado de Depésito Legal

Al dar clic en el botén indicado, el menu se abrira

“Aiio del Buen Sewvicio al Ciudadano”

ioteca Nacional del Perd E SIPAD @ﬂ A

Inicio

uitura | Biblioteca
Nacional del Per

Inicio

Mi Perfil

0

& 0N 1Z4 0)

Solicitudes de inscripcion al Depdsito Legal Solicitudes de inscripcion al Proyecto Editorial Solicitudes de inscripcin al Reintegro Tributario

Depésito Legal

Prayecto Editorial

Reintegra Trbutario COMUNICADO

Se comunica a los obligados por Ia Ley N° 26905, Ley de Depésito Legal en la

MANUAL DE USUARIO

En este documento encontrara

Ayuda Biblioteca Nacional del Perii; que a partir del 10 de Junio de 2016, entra en vigencia la toda la informacion necesaria
modificatoria, Ley N* 30447, Ley que modifica el literal a) del articulo 2 y el articulo 8 de la . que le permitira manejar el
Salir Ley 26905, que establece: aplicativo y utilizar todos los
Obligados PDF mddulos
Articulo 2.- Estan obligados a cumplir con el Depdsito Legal las personas naturales o
juridicas, de caracter piiblica o privado, en la siguiente forma & Descargar Manual

a) Los editores, respecto de las obras impresas. Cuando el autor asuma la edicién de su
obra deberé figurar como tal en la publicacién y adicionalmente como editor.
b) Los produclares o fabricantes, respecio de las obras fonograficas, fotograficas,

cir de computadora, por ellos producidos y

transmitidos;

c) Los productores y de radiodil respecto de los radiales y
televisivos a que se refiere la presents Ley:

d) Los importadores, respecto de |as obras de autores peruanos y de aquellas que
contengan temas peruanos que se pretenda hacer circular en el pals.

Datos de los obligados

Articulo 9.- En |as obras impresas, los editores estén abligados a consignar, en un lugar
visible de la obra, la frase "Hecho el Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Pert”,
ademés del nimero del depdsito. También estan obligadas a consignar el nombre del
autor, la razén social y domicilio legal del editor y del impresor, asi como el mes y afio de
la publicacisn

En ese sentido, a partir de la vigencia de la modificatoria de la Ley, en los registros de reserva
de niimeros de Depdsita Legal, no debera consignarse al impresar de la publicacién coma
Depositante. Asimismo, deberd incluirse en las obras, entre otros datos, el mes y afio de
publicacién, a fin de contabilizar los plazos para expedir el Certificado de Depésito Legal

Fmeidban: Talifann EA7 EOAA amaunn 74979 T499 0 T424
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Con el menu abierto, si damos clic en el mismo botén otra vez, el menu se
cerrara.

3.2.2. Cerrar sesion.
En el menu podra encontrar el botén “Salir’, el cual cerrara su sesion y le
redireccionara al login.

“Aiio del Buen Servicio al Ciudadano”

Biblioteca
Nacianal del Per(i

Biblioteca Nacional del Perd = SIPAD

o de Cultura

bnp
~—
MENU Inicio

#& Inicio

Mi Perfil

& ol o)

Solicitudes de inscripcion al Depésito Legal Solicitudes de inscripcion al Proyecto Editorial Solicitudes de inscripcion al Reintegro Tributario

Depésito Legal

Proyecto Editorial

Reintegro Tributario CO M U N I CADO ETP

MANUAL DE USUARIO

En este documento encontrard
toda la informacién necesaria

Ayuda
modificatoria, Ley N* 30447, Ley que modifica el literal a) del articulo 2 y el articulo 9 de la que le permitira manejar el
Salir Ley 26905, que establece: aplicativo y utilizar todos los
Obligados PDF modulos
Articulo 2 .- Estén obligados a cumplir con el Depdsito Legal las personas naturales o
juridicas, de carécter piblico o privado, en la siguiente forma & Descargar Manual

a) Los edilores, respecio de |as obras impresas. Cuando el autor asuma |a edicién de su
obra,debera figurar como tal en la publicacion y adicionalmente como editor.

b) Los produciores o fabricantes, respecto de las obras fonogréficas, folograficas,

i y cir , P de computadora, por ellos producidos y
transmitidos;

¢) Los productores y organismos de radiodifusion, respecto de los programas radiales y
televisivos a que se refiere |a presente Ley;

d) Los importadores, respecto de |as obras de autores peruanos y de aquellas que
contengan temas peruanos que se pretenda hacer circular en el pais

Datos de los obligados

Articulo 8- En las obras impresas, los editores estan obligados a consignar, en un lugar
visible de la obra, la frase *Hecho el Depdsito Legal en |a Biblioteca Nacional del Perd”,
ademas del nimera del depdsito. También estan obligados a consignar el nombre del
autor, la razén social y domicilio legal del editor y del impresor, asl como el mes y afio de
la publicacién

En ese sentido, a partir de la vigencia de la modificatoria de la Ley, en los registros de reserva
de nimeros de Depésito Legal, no debera consignarse al impresor de la publicacion como
Depositante. Asimismo, deberd incluirse en las obras, entre otros datos, el mes y afio de
publicacién, a fin de contabilizar los plazos para expedir el Cerfificado de Depdsito Legal

Consultas: Teléfono 513-6900 anexos 7132, 7133 y 7134
Email: depositolegal@bnp.gob.pe

© 2017 BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU Todos los derechos reservados viat

3.2.3. Numero de solicitudes a la fecha.
En esta seccion, el aplicativo le mostrara el nimero total de solicitudes
registradas por cada procedimiento administrativo. (No se contaran las
solicitudes registradas con los antiguos formularios de inscripcion)

Bibliote
Nad

e
ultura .
ional del Pers

D . . —
— Biblioteca Nacional del Peri = SIPAD

Inicio

Inicio

Mi Perfil

& oyl o)

Solicitudes de inscripcién al Depésito Legal Solicitudes de inscripcion al Proyecto Editorial

Solicitudes de inscripcion al Reintegro Tributario

Depésito Legal

Proyecto Editorial

Reintegro Tributario CO M U N I CADO
Se comunica a los obligados por la Ley N° 26905, Ley de Depésito Legal en la
Ayuda Biblioteca Nacional del Perd; que a partir del 10 de junio de 2016, entra en vigencia la

MANUAL DE USUARIO

En este documento encontrara
toda la informacion necesaria

modificatoria, Ley N° 30447, Ley que modifica el literal a) del arliculo 2 y el articulo 9 de la " que le permitira manejar el
Salir Loy 26905, que establece aplicativo y utilizar todos los
Obligados PDF modulos

Articulo 2.- Estan obligados a cumplir con el Depdsito Legal las personas naturales o
oidicas d caricr il o prade. o Signte na
a) Los editores, respecto de las obras impresas. Cuando el autor asuma la edicién de su
obra debers figurar como tal en la publicacién y adicionalmente como editor.
b) Les productores o fabricantes, respecto de las obras fonograficas, fotograficas,
de por ellos Yy

transmitidos;

c)Los y de respecio de los p radiales y
televisivos a que se refiere la presente Ley:

d) Los importadores, respecto de |as obras de aulores peruanos y de aquellas que
contengan temas peruanos que se pretenda hacer circular en el pals.

Datos de los obligados

Articulo 9.- En las obras impresas, los editores estan obligados a consignar, en un lugar
visible de la obra, la frase "Hecho el Depésito Legal en |a Biblioteca Nacional del Per(r”,
ademas del niimero del depsito. También estin obligados a consignar el nombre del
autor, la razén social y domicilio legal del editor y del impresor, asf como &l mes y aio de
la publicacion.

En ese sentido, a partir de la vigencia de la modificatoria de Ia Ley, en los registros de reserva
de niimeros de Depdsito Legal, na debera consignarse al impresor de la publicacion como
Depositante. Asimismo, deberd incluirse en |as obras, entre ofros datos, el mes y afio de
publicacién, a fin de contabilizar los plazos para expedir el Certificado de Depésito Legal.
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3.2.4. Seccion: “COMUNICADOS”.
En esta seccién, se publicaran comunicados importantes con respecto a los
procesos adminsitrativos: “Depdsito Legal”’,”Proyecto Editorial” y “Reintegro
Tributario”

o *Afio del Buen Servicio al Ciudadano”
Biblioteca Nacional del Perd = SIPAD ey | [F—— Biblioteca
— w PERU | Ministerio de Cultura [ (G 20008 o

MENU Inicio

#A  Inicio

& o) 1Z4 0)

Solicitudes de inscripcion al Depdsito Legal Solicitudes de inscripcién al Proyecto Editorial

0]

&  MiPerfil
Solicitudes de inscripcion al Reintegro Tributario

&  Depésito Legal

¥ Proyecto Editorial

MANUAL DE USUARIO

En este documento encontrara

toda la informacion necesaria
- que le permitird manejar el

aplicativo y utilizar todos los

Reintegro Tributario

Se comunica a los obligados por la Ley N° 26905, Ley de Depésito Legal en Ia
Ayuda Biblioteca Nacional del Peri; que a parir del 10 de junic de 2016, entra en vigencia la

modificatoria, Ley N* 30447, Ley que modifica el literal a) del articulo 2y el articulo 9 de la
Ley 26905, que establece:

Salir )
Obligados PDF madulos
Articulo 2 - Estdn obligados a cumplir con el Depdsito Legal las personas naturales o
juridicas, de caracter piblica o privado, en la siguiente forma: & Descargar Manual

a) Los editores, respecto de las obras impresas. Cuando el autor asuma la edicién de su
obra,deberé figurar como tal en la publicacién y adicionalmente como editor.
b) Los productores o fabricantes, respecto de |as obras fonograficas, fotograficas,

prog! d por ellos

transmitidos;
) Los y organi de respecio de los radiales y
televisivas a que se refiere la presente Ley:

d) Los importadores, respecto de las obras de autores peruanos y de aquellas que
conlengan temas peruanos que se prelenda hacer circular en el pais.

Datos de los obligados

Articulo 8 - En |las obras impresas, |os editores estan obligades a consignar, en un lugar
visible de la obra, la frase "Hecho el Depdsito Legal en la Biblioteca Nacional del Perd”,
ademas del niimero del depésita. También estan obligados a consignar el nombre del
aulor, la razén social y domicilio legal del editor y del impresar, asf como el mes y afio de
a publicacién

En ese sentido, a partir de la vigencia de la modificatoria de |a Ley, en los registros de reserva
de numeros de Depdsito Legal, no debera consignarse al impresor de la publicacion como
Depositante. Asimismo, debera incluirse en las obras, enfre ofros daios, el mes y afio de
publicacién, a fin de contabilizar los plazos para expedir el Certificado de Depésito Legal.

3.3. MODULO MI PERFIL
Para poder acceder a este modulo, debera abrir el menu y hacer clic en “Mi
Perfil”. En esta interfaz encontrara sus datos personales, registrados al
momento de la creacion de usuario del aplicativo.

3.3.1. Modificar datos personales
El dnico campo que puede modificar es el correo electronico, para
moadificarlo, ingresamos el nuevo correo electronico y presionamos el botoén:
“Actualizar”.

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

bp i . . — e
,(;_p Biblioteca Nacional del Peru = SIPAD ﬁm Biblioteca

Nacional del Perdl

<20 Mi Perfil - Datos Personales

#& Inicio
DATOS PERSONALES

&  MiPerfil

B  Depésito Legal Usuario 74301765

N Correo jeremyfarfan60@gmail com
Proyecto Editorial Electronico;

Reintegro Tributario + Actualizar

Ayuda

Salir

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
Website : http://www..bnp.gob.pe
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Si el aplicativo modificd sus datos correctamente, le mostrara el siguiente
mensaje:

P Biblioteca Nacional del Perii

Inicio

Mi Perfil

Depésito Legal
Proyecto Editorial
Reintegro Tributario

Ayuda

LISTO !

SUS DATOS FUERON ACTUALIZADOS CORRECTAMENTE

Recuerde que es muy importante tener su correo electronico
actualizado, ya que seré el correo que utilizara el aplicativo para
notificarle el estado de las inscripciones realizadas.

3.4. MODULO DEPOSITO LEGAL

3.4.1. Formulario de Deposito Legal
Para poder acceder a este modulo, deberd abrir el mena y hacer clic en
“Deposito Legal” seguido de “Inscripcién”

“Aiio del Buen Servicio al Ciudadano”

® P Biblioteca Nacional del Peri = SIPAD ’"“ A e Cultura | Biblicteca

Nacional del Per(s

REAL Deposito Legal - Inscripeion

#  Inicio
&  MiPerfi
LEY 26805, MODIFICADA POR LEY N° 28377
LEY N° 29165 REGLAMENTO - D 8. N° 017-98-ED
&  Depésito Legal LEY N° 30447 QUE MODIFICA EL LITERAL a) DEL ARTICULO 2 Y 8 DE LA LEY 26905
T —
= Consulta Tipo de Depositante * Seleccione -
(# Proyecto Editorial
Reintegro Tributario & DATOS DEL SOLICITANTE
Ayuda Nacionalidad Seleccione - | @ BUSCAR SOLICITANTE
Salir Tipo Documento Seleccione -
Identidad *
Namero Documento Niimero
Identidad *
Razon Social * Razén Social Correo electronico * Correo 1/ Correo 2
Ubicacion geografica * LIMA/LIMA/LIMA Teléfono * Teléfono 1/ Teléfono2 . . . (sélo nimeros)

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
Website : http://www..bnp.gob.pe
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3.4.1.1 Seccion: “Tipo de Depositante”
En esta seccién deberd indicar el rol que cumple el depositante, el
aplicativo le mostrara una lista dando clic en “Seleccione”

FORMULARIO DE DEPOSITO LEGAL

LEY 26905, MODIFICADA POR LEY N° 28377
LEY N® 29165 REGLAMENTO - D.5. N® 017-98-ED
LEY N° 30447 QUE MODIFICA EL LITERAL a) DEL ARTICULO 2 Y 9 DE LA LEY 26905

iE TIPO DE DEPOSITANTE

Tipo de Depositante * Seleccione -

3.4.1.2 Seccion: “Datos del Solicitante”
Si ya ha generado otros niimeros de depésito legal, puede presionar
el botén “Buscar Solicitante” para buscar y cargar los datos de un
solicitante existente en el sistema. Caso contrario, debera llenar el
formulario manualmente.

& DATOS DEL SOLICITANTE

Nacionalidad * Seleccione - Q BUSCAR SOLICITANTE

Tipo Documento Seleccione -

Identidad *

Numero Documento Namero

Identidad *

Razon Social * Razén Social Correo electronico * Correo 1/ Cormreo 2

Ubicacion geografica * LIMA/LIMA/LIMA. Teléfono * Teléfono 1/ Teléfono2 . . . (sélo nimeros

Domicilio Legal * Domicilio Legal

Para poder elegir la Ubicacién Geogréfica correctamente debera dar
clic en el boton con un simbolo “+”.

& DATOS DEL SOLICITANTE

Nacionalidad * Seleccione - Q, BUSCAR SOLICITANTE
Tipo Documento Seleccione -
Identidad *

Numero Documento Numero

|dentidad ™
Razon Social * Razén Social Correo electronico * Correo 1/ Coreo 2
Ubicacion geografica * LIMA/LIMA/LIMA Teléfono Teléfono 1/ Teléfono? (sdlo nimeros

Domicilio Legal * Domicilio Legal

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
Website : http://www..bnp.gob.pe
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El aplicativo le mostrara el Departamento, Provincia y Distrito que
debera seleccionar

& DATOS DEL SOLICITANTE

Nacionalidad * Seleccione - Q. BUSCAR SOLICITANTE
Tipo Documento Seleccione v
|dentidad *
Numero Documento Nimero
|dentidad *
Razon Social * Razén Social Correo electronico * Cormeo 1/ Correo 2
Ubicacion geografica LIMA/LIMALIMA Teléfono ™ Teléfono 1/ Teléfono2 (sélo nimeros)
Departamento * Seleccione - Domicilio Legal * Domicilio Legal
Provincia * Seleccione -
Distrito ™ Seleccione -
« Aceptar

Una vez hecha su eleccién, debera dar clic en el botén “Aceptar”.

& DATOS DEL SOLICITANTE

Nacionalidad * Seleccione - Q, BUSCAR SOLICITANTE
Tipo Documento Seleccione -
Identidad *
Numero Documento Nimero
Identidad *
Razdn Social * Razén Social Correo electronico * Correo 1/ Correo 2
Ubicacion geografica * LIMA/LIMA/LIMA feletono” [esone T Esenes ol e
Departamento * Seleccione - Domicilio Legal * Domicilio Legal
Provincia * Seleccione v
Distrito * Seleccione v
v Aceptar

El aplicativo mostrara su eleccion en el campo: “Ubicacion
Geogréfica”

Deberd llenar de igual forma la secciéon “DATOS DEL
IMPRESOR/IMPRENTA”

El procedimiento se repite para las secciones: “Datos del Impresor/Imprenta” y “Datos

del Editor/Editorial”. Es recomendable llenar el formulario en orden desde la parte
superior hasta la parte inferior ya que algunos campos como “Nacionalidad”, “Tipo de
Documento”,”Tipo de Persona”y “Pais de Residencia” condicionan el llenado de mas o
menos campos.

Todos los campos con el simbolo:

bk

‘(asterisco) son obligatorios.

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
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3.4.1.3 Seccion: “Datos de la Publicacion”
En esta seccién debera completar todos los datos de su

Publicacion.
& DATOS DE LA PUBLICACION
Tipo de Publicacion * Seleccione -
Sector * Seleccione - Edicion * N® Edicién
Titulo * Titulo Reimpresion (opcional) N° Reimpresion
Precio Estimado de Precio Tiraje

Venta *

El campo: “Tipo de Publicacién” cuenta con aproximadamente 20
items, por este motivo el aplicativo le permite digitar y buscar el tipo
de publicacion que necesite:

& DATOS DE LA PUBLICACION
Referente a la descripcion de la parte fisica del material

Tipo de Publicacion * Seleccione -
Sector * N® Edicidn
Libro o Folleto -
Titulo * Afiche al) N° Reimpresion
Precio Estimado de Anuario
Venta Boletin
Diario
Diptico
Esta obra tie] Hojas Suelta(lamina o similares) | colectiva®™, no es posible identificar a sus autores.
Mapa -
o

& DATOS DE LA PUBLICACION
Referente a la descripcion de la parte fisica del material

Tipo de Publicacion * Seleccione =
| vou | ,
Sector * | | Edicion * N° Edicién
Volante |
Titulo *  — Reimpresion (opcional) N° Reimpresicn
Precio Estimado de Precio Tiraje *
Venta *

3.4.1.4 Seccidn: “Autores”.
Deberé seleccionar una de estas dos opciones para continuar.

Esta obra tiene uno o mas autores identificables Esta es una obra colectiva®, no es posible identificar a sus autores.

] O

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
Website : http://www..bnp.gob.pe
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Si selecciond “Esta obra tiene uno o mas autores identificados”,
deberd ingresar los autores. Para poder agregar un nuevo autor,
debera dar clic en el botén: “Agregar”

& DATOS DEL AUTOR/AUTORES

Nacionaldad Ape"ﬂos m Fecha Nacmiento

+ Agregar

El aplicativo le mostrara los campos que debe llenar para poder
agregar un nuevo autor a la publicacidn. Cuando haya culminado de
llenar todos los campos, debera dar clic en “Aceptar”.

& DATOS DEL AUTOR/AUTORES

Naclonalidad Apelidos m Fecha Nacmieno

&+ AGREGAR NUEVO AUTOR

Nacionalidad * Peruana - Q BUSCAR AUTOR
Apellidos * Apeliidos N DNI* DN
Nombres * Mombres Correo Electranico * Correo 1/ Comeo 2

Fecha Nacimiento *

~ Aceptar ® Cancelar

El aplicativo agregara el autor ingresado a la lista de autores

Si desea eliminar o editar el autor ingresado, deberd hacer uso de
las opciones: “Eliminar” y “Corregir” de la lista en mencidn.

& DATOS DEL AUTOR/AUTORES

Nacionaldad Ape“'dos m“ Fecha Nacmienio

Apellidos del Nombres del
primer autor primer autor

Peruana 11111111 autori@gmail.com 02/01/1940 Eliminar Correg|r

+ Agregar
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Si seleccionan la opcidn: “Corregir”, el aplicativo cargara los datos
del autor seleccionado en la parte inferior de la lista, en donde
podran modificar los datos:

Cuando haya terminado de modificar los datos, deberd dar clic en el
boton: “Aceptar” para actualizar la lista de autores.

& DATOS DEL AUTOR/AUTORES

Nacionalidad Ape"'dos mm Fecha Nacimiento m

Apellidos del Nombres del
Peruana p ] 11111111 autor1@agmail.com 02/01/1940 Eliminar Corregir
primer autor primer autor
+ Agregar
&+ AGREGAR NUEVO AUTOR
Nacionalidad * Peruana - | Q BuUscAR AUTOR |
Apellidos ~ Apellidos del primer autor modificado] | N DNIE® 111111
Nombres * Nombres del primer autor Correo Electronico * autor! @gmail.com
Fecha Nacimiento * 02/01/1940

+ Aceptar | % Cancelar

La opcién “Eliminar” le permitira eliminar el autor ingresado en su
solicitud.

3.4.1.5 Autorizacion de notificacion a la casilla electrénica.
Deberé seleccionar si desea que su registro sea notificado en su
casilla electrénica una vez sea emitido el certificado. Puede marcar
“SI” 0 “NO” seguin corresponda.

@ Autorizo que toda notificacion del presente procedimiento/tramite/solicitud sea notificado en la casilla electrénica de la BNP. (marcar una de las siguientes opciones.)

Sl NO

(%) La presente autarizacién se encuentra conforme a lo establecida en Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decrete Supremo N° 004-2019-JUS

3.4.1.6 Guardar los datos y generar la solicitud
Cuando haya culminado de completar todo el formulario, debera leer
la informacién importante y presionar el boton: “Vista Previa”.
Si va a genera otro niumero de depdsito legal sin cerrar su

navegador, se cargaran automaticamente los datos del Solicitante e
Imprenta de su anterior solicitud.

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
Website : http://www..bnp.gob.pe
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A INFORMACION IMPORTANTE

1. Esta Solicitud tiene caracter de Declaracién Jurada, su alteracién, falsedad o incumplimiento dara lugar a sancién ante las autoridades competentes.

2. IMPRESO/PRODUCIDO/TRANSMITIDO/IMPORTADO el material, debera remitirse a la Biblioteca Nacional del Pert los ejemplares correspondientes en un plazo no
mayor a 30 DIAS HABILES, contados a partir de la fecha de produccion o importacion de la obra; caso contrario, se iniciaran de oficio las acciones preliminares de Ia
Fase Instructora del Procedimiento de Imposicion de Sancién de Multa, conforme lo dispuesto por el articulo 8° del Reglamento de Aplicacion de Sanciones por
Incumplimiento del Depodsito Legal en la Biblioteca Nacional del Peru. aprobado por Resolucion Directoral Nacional N° 050-2006-BNP.

Si el aplicativo detecta que ha dejado algiin campo vacio, le
mostrara el siguiente mensaje y marcara en rojo los campos
faltantes

ALERTA

DEBE LLENAR TODOS LOS CAMPOS, REVISE EL
FORMULARIO POR FAVOR

Si el aplicativo no detecta ningun problema con su solicitud, debera
esperar unos segundos para que se abra una nueva ventana (pop
up) en donde podrd ver la pre-visualizacion de los datos
consignados para que pueda verificarlos y asegurarse que sean
correctos (ESTA INTERFAZ NO ES EL CERTIFICADO PROVISIONAL).

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
Website : http://www..bnp.gob.pe



http://www..bnp.gob.pe/

Oficina de

Ministerio Biblioteca Direccion Nacional - pesarrolio Técnico

de Cultura

“Ano del Buen Servicio al Ciudadano”
Si detecta que se ha equivocado en algun dato, debera dar clic en el
botdn: “Regresar”, el cual regresard al formulario de inscripcion
para que pueda corregir los datos y volver a guardarlos. Si toda la
informacién consignada es correcta, debera dar clic en el botdn:
“Aceptar” para que el aplicativo pueda generar su “CERTIFICADO
PROVISIONAL”

“Aiio del Buen Servicio al Ciudadano”

bnp T 2 = = o~ e
= Biblioteca Nacional del Peri = SIPAD % PERU

MENU "ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO"
A Inicio pERY | Ministerio Centro Bibliografico
de Cultura Nacional
& MiPeri DIRECCION DE DEPOSITO LEGAL, ISBN Y ADQUISICIONES O BO!
Verifique que todos los datos ingresados sean correctos, si es asi, presione el boton :
Depésito Legal "ACEPTAR" para poder generar su CERTIFICADO PROVISIONAL, caso contrario, presione:
"REGRESAR" para que pueda modificar los datos ingresados.
Proyecto Editorial Este documento NO es el CERTIFICADO PROVISIONAL
Reintegro Tributario DATOS SOLICITANTE :
A TIPO DE DEPOSITANTE EDITORIAUEDITOR UBICACION GEOGRAFICA  LIMA/LIMA/LIMA
NACIONALIDAD PERUANA CORREO ELECTRONICO CORREO@GMAIL.COM
Salir DOC. IDENTIDAD RUC-H111111111 TELEFONO 2343085
NOMBRE/RAZON SOCIAL  RAZON SOCIAL DOMICILIO LEGAL DOMICILIO LEGAL
DATOS IMPRENTA/IMPRESOR :
TIPO DE PERSONA JURIDICA
PAIS DE RESIDENCIA EXTRANJERO
NOMBRE/RAZON SOCIAL  IMPRENTA
DATOS DE LA PUBLICACION :
TINA NE PHDIIFACIAN  11nRA A FAL ETA cnictAN % T
€ REGRESAR « ACEPTAR
© 2017 BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU Todos los derechos reservados vi2t

Al presionar el botdon: “Aceptar”, se cerrard la ventana de pre
visualizacion y debera esperar unos segundos hasta que el
aplicativo abra automdaticamente su CERTIFICADO PROVISIONAL en
una nueva ventana en formato: PDF. En esta ventana podra
descargar o imprimir su CERTIFICADO PROVISIONAL.

“ANO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU*
DIRECCION DE DEPOSITO LEGAL. IS8N Y ADQUISICIONES
CERTIFICADO PROVISIONAL DE DEPOSITO LEGAL N° 2016-05800

Ly N 20005, mexiicats pes Ley " 26377 y Ly N 29165, Reglaments 0.5, N 017-68-EDN
ESTA SOUCITUD TIENE CARACTER DE DECLARACION JURADA. SU ALTERACION. FALSEDAD O INCUMPLIMIENTO
DARA LUGAR A SANCION ANTE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

NOMBRE SOLICITANTE APELLIDO SOLICITANTE
1
EDITORIAL

LIBRO O FOLLETO
TITULO DE LA PUBLICACION

APELLIDO DEL AUTOR MODIFICADO NOMBRE DEL AUTOR
MODIFICADO

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
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Ademas, el aplicativo le mostrara una interfaz de confirmacion que
le permitird descargar su CERTIFICADO PROVISIONAL, en caso no se

haya abierto automaticamente.

SU SOLICITUD DE INSCRIPCION AL DEPOSITO LEGAL FUE REGISTRADA CORRECTAMENTE, SU CERTIFICADO
PROVISIONAL DEBIO ABRIRSE AUTOMATICAMENTE EN OTRA VENTANA, S| ESTO NO PASO, DE CLICK EN EL BOTON
"DESCARGAR"

& DESCARGAR

3.4.2. Consultar los certificados provisionales generados.
Esta interfaz le permitird consultar y reimprimir los certificados provisionales
generados con el aplicativo SIPAD y los depésitos legales histéricos, para
poder ingresar, debera dar clic en la pestafia: “Deposito Legal”, seguido de

“Consulta”.

= SIPAD

Deposto Legal - Inscripeion

CONSULTAS DEPOSITO LEGAL

Q CONSULTE EL ESTADO DE SU TRAMITE

1%, Ingrese el niimero de depdsito legal 6 el titulo que desea buscar 2°. Presione

Opciones

Sanagordn-La

El

apli

cativo le listara los dltimos 5 certificados provisionales generados. Si desea

buscar algin certificado mas antiguo, podra hacerlo ingresando el nimero
de depdsito legal 6 el titulo registrado y presionando el botén: “Buscar”.

El aplicativo le mostrara los certificados provisionales generados con 6
campos:

1. N° DL: Es el numero del depdsito legal generado.

2. Titulo: Es el titulo registrado cuando generé el certificado
provisional através del formulario de Deposito Legal.

3. Fecha Solicitud: Es la fecha y hora en la que el aplicativo generoé el
certificado provisional.

Calle de la Poesia N° 160 — San Borja — Apartado 2335 — Teléfono 5136900 - Fax 4277331
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4. Estado: Es el estado en el que se encuentra su tramite, cuando su
Certificado Final de Depdsito Legal sea emitido, el aplicativo le
notificara por correo electrénico y también a través de este campo.

5. Observaciones: Son observaciones generales que le permitira
conocer a mas detalle el estado actual de su tramite.

6. Opciones: Le permite reimprimir su certificado provisional.

Si desea reimprimir el certificado provisional debera dar clic en la opcién:
“Reimprimir” del campo: “Opciones”.

El aplicativo abrira en una nueva ventana (pop up) el certificado provisional
en PDF.
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3.5. MODULO PROYECTO EDITORIAL

3.5.1. Solicitud de Inscripcion del Proyecto Editorial

Para poder acceder a este mddulo, debera abrir el mena y hacer clic en
“Proyecto Editorial” seguido de “Inscripcion”

= SIPAD

Proyecto Editorial = Inscripcion

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano*

P
Iﬂ PERL | Ministerio de Cultura | Biblioteca

Nacional del Pers

SOLICITUD DE INSCRIPCION DEL PROYECTO EDITORIAL

Tipo de Persona *

Nombres y Apeliidos *
Teléfono *

Correo Electronico *

Direccion
Seleccione =
Seleccione .2 b
Seleccione S

LEY 28086 - D.S. 008-2004-ED
LOS DATOS CONSIGNADOS TIENEN CARACTER DE DECLARACION JURADA

& DATOS DEL EDITOR SOLICITANTE

Seleccione v

Numero de RUC *

Seleccione =
Otras Referencias *
Apartado Postal

Ubigeo * Jbige:

& RESPECTO AL PROYECTO EDITORIAL

3.5.1.1 Seccion: “Datos del Editor Solicitante”
En esta seccién debera llenar los datos del editor solicitante, al
seleccionar el tipo de persona, si elige “Persona Juridica”, aparecera
unos campos mas para que pueda ingresar el representante legal.

& DATOS DEL EDITOR SOLICITANTE

‘ Persona Juridica

Razon Social Numero de RUC * RUC
Telefono Teléfono 1/ Teléfono 2 . . . (s6lo nimeros
Correo Electrénico * e 1/ Correo 2
Direccion
Seleccione - Seleccione -
Seleccione - * QOtras Referencias *
Seleccione - |= 8 Apartado Postal
Ubigeo * Ubigeo
Representante Legal
Nombre Completo * Nombre Representante Legal Tipo Documento Seleccione -
Identidad *
Nimero Documento Numero
Identidad =
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Para que pueda seleccionar el Ubigeo correctamente, debera dar
clic en el botdn con un simbolo: “+”, el aplicativo le mostrara los
campos: “Departamento”, “Provincia” y “Distrito”.

& DATOS DEL EDITOR SOLICITANTE

Tipo de Persona * Persona Natural M
Nombres y Apellidos * Numero de RUC * RUC
Teléfono * Teléfono 1/ Teléfono 2 (sélo nimeros)
Correo Electrénico * Coreo 1/ Correo 2
Direccion
Seleccione - Seleccione v
S - * Otras Referencias *
clctione . * Apartado Postal
Ubigeo * Ubigeo
Departamento Seleccione A
Provincia Seleccione v
Distrito Seleccione -
« Aceptar

Luego de seleccionar dichos campos, debera presionar el botdn:
“Aceptar”

El aplicativo mostrara los campos seleccionados en “Ubigeo”.

3.5.1.2 Seccioén: “Respecto al Proyecto Editorial”
En esta seccidn deberd completar los datos del Proyecto Editorial

& RESPECTO AL PROYECTO EDITORIAL

Nombre del Proyecto *

Periodo de Elaboracion Desde: Hasta:
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Para que pueda seleccionar el periodo de elaboracion
correctamente, deberd dar clic en el campo “Desde”, el aplicativo le
mostrara un calendario interactivo, en donde debera elegir primero
el afio, seguido del mes.

& RESPECTO AL PROYECTO EDITORIAL

Nombre del Proyecto *

Periodo de Elaboracién Desde: 11/2016] Hasta:

< 2016 >

Declaro bajo juramento ene.  feb.  mar  abr la cesion de los derechos de autor para el Proyecto Editorial a realizarse.

may. jun. jul. ago.

sep.

m  |CION IMPORTANTE

1 | ns datns consinonados en el formulario solo seran maodificados seain el nrocedimiento indicadao en el articulo 7 del realamento

Este proceso debe repetirse para ingresar el campo: “Hasta”.

3.5.1.3 Seccion: “Datos del proyecto editorial u obra a ser
registrada”
En esta seccion podré registrar el o los titulo(s) que conforman su
proyecto editorial, para esto, debera aceptar la declaracién jurada,
dando clic en la caja que se muestra a continuacion.

Declaro bajo juramento contar con el documento que acredita la cesion de los derechos de autor para el Proyecto Editorial a realizarse.
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Al dar clic en la caja en mencidn, el aplicativo le mostrara la seccidn.

Para poder agregar un titulo, deberd dar clic en el botdon: “Agregar”,
el aplicativo le mostrara los campos que debe llenar.

& DATOS DEL PROYECTO EDITORIAL U OBRA A SER REGISTRADA

=+ Agregar

+ AGREGAR/EDITAR TiTULO

Tipo Obra ~ Seleccione v
N® Deposito Legal * Sélo nameros Q
Titulo *

Breve resumen (650
caracteres max.) *

La descripcién debe contener el Tema, gé o Editorial

(de ser posible) y la estructura del contenido (sumario) del Prc

Autor 1 Seuddnimo 1

Autor 2 Seuddnimo 2

Autor 3 Seudonimo 3
Traductor 1 Compilador 1
Traductor 2 Compilador 2
Traductor 3 Compilador 3
Nomero Edicion * Afio de publicacion *
Nimero Reimpresion * Tiraje *

Precio Promedio de Materia Bibliografica *

Distribucion *

Sector * Seleccione M
Nivel Académico del Seleccione v
Lector *

Observaciones (150
caracteres max.)

Declare cualquier otra informacién que considere importante y que no haya sido consignada en el formulario

v Aceptar ® Cancelar
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Si el tipo de obra elegida es “Libros”, debera ingresar el nimero de

depdsito legal y presionar el botén “Buscar”, el cual cargara los
datos registrados de su Certificado Provisional de Depdsito Legal.

+ AGREGAR/EDITAR TITULO

oo T
N° Depdsito Legal * 201605900 E Boton "Buscar”

Titulo * | TITULO DE LA PUBLICACION |

Breve resumen (650
caracteres max ) *

La descripcid

ontener el Tema, g (de ser posible) y la estructura del contenido (sumario) del Proyecto Editorial

Debe ingresar un resumen completo de 12 obra de al menos 500 caracteres

Autor 1 Seuddnimo 1 | |
Autor 2 Seuddnimo 2

Autor 3 Seudonimo 3

Traductor 1 Compilador 1

Traductor 2 Compilador 2

Traductor 3 Compilador 3

Numero Edicién * 1 Afio de publicacién *

NOmero Reimpresion * 2 Tiraje * 200

Si el tipo de obra elegida es “Productos Editoriales Afines”, el botén
“Buscar” se ocultard y deberd llenar todo el formulario
manualmente.

Cuando haya terminado de llenar todos los campos obligatorios,
debera presionar el botén “Aceptar”.

Observaciones (150 Declare cualquier otra informacién que considere importante y que no haya sido consignada en el formulario
caracteres max.)

v Aceptar || % Cancelar

Los campos que tengan un asterisco (*) son obligatorios
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Al presionar el botdn “Aceptar”, el aplicativo mostrara el titulo
registrado en la lista de titulos.

Si desea modificar algun titulo registrado deberd dar clic en la
opcion: “Editar”, el aplicativo mostrara todos los campos del titulo
seleccionado, cuando haya terminado de modificarlo debera
presionar el botdn: “Aceptar” para que se actualice en la lista de
titulos.

Si desea eliminar algun titulo registrado, deberd dar clic en Ia
opcion “Eliminar”, el aplicativo eliminard el titulo registrado de la
lista de titulos.

& DATOS DEL PROYECTO EDITORIAL U OBRA A SER REGISTRADA

N Depés“o Leoal Aflo Publicacion

TITULO DE LA
2016058900 PUBLICACION 1 2 2015 200 Corregir Eliminar

+ Agregar

3.4.1.4 Autorizacién de notificacién ala casilla electrénica.
Debera seleccionar si desea que su registro sea notificado en su
casilla electrénica una vez sea emitido el certificado. Puede marcar
“SI” 0 “NO” seguin corresponda.

@ Autorizo que toda notificacion del | I dimi amite/solicitud sea notificado en la casilla electronica de la BNP. (marcar una de las siguientes opciones )

Ell NO

(%) La presente autorizacidn se encuentra conforme a lo establecido en Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del P limi Administrativo General, aprobado mediants
Decreto Supremo N* 004-2019-JUS
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3.5.1.5 Guardar y generar la constancia de inscripcion del
proyecto editorial.
Cuando haya terminado de llenar todos los datos del formulario,
debera leer la informacién importante y presionar el boton: “Vista
Previa”.

A INFORMACION IMPORTANTE

. Los datos consignados en el formulario solo seran modificados segun el procedimiento indicado en el articulo 7 del reglamento.

_ Al finalizar la inscripcion y de haber abtenido los Certificados de Depdsito Legal e ISBN, el editor debera presentar a la Biblioteca Nacional a través de la Oficina
de Tramite Documentario, los siguientes documentos:

Declaracion Jurada (en hoja membretada con firma y sello del representante legal) donde se especifique que el Editor cuenta con el documento

fehaciente que acredita la cesion de los derechos del autor para el proyecto editorial u obra a realizarse, especificando el tipo de documento y la fecha del

mismo.

Copia legalizada (con antigiledad no mayor a tres meses) del documento de identidad del representante legal de la empresa.

Recibo de Pago (para los registros realizados antes del 01-03-2013).

Reslmenes de las publicaciones

o

3. El solicitante manifiesta con caracter de declaracion jurada de que el proyecto u obra a realizarse corresponde a un libro o producto editorial afin;
en los términos del contenido del articulo 5, numeral 25 y 30 del Reglamento.

4. La BNP se reserva el derecho de comprabar la veracidad de la informacion consignada en esta solicitud, asi como el cumplimiento de la normatividad legal
aplicable. En caso de gue se detecte informacion no veraz o que contraviene dicha normatividad el registro y demas documentos administrativos, seran
declaradas nulas.

[ v |
El aplicativo le mostrara una pre visualizacion de los datos
registrados (deberd esperar unos segundos), si hay algiun dato
incorrecto, debera presionar el botdon: “Regresar”, caso contrario
presione el botén: “Aceptar” (ESTA NO ES LA CONSTANCIA DE
REGISTRO DEL PROYECTO EDITORIAL)
= SIPAD

"ANO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU"

Ministerio Centro Bibliografico
de Cultura Nacional

DIRECCION DE DEPOSITO LEGAL, ISBN Y ADQUISICIONES

Verifique que todos los datos ingresados sean correctos, si es asi, presione el botén :
“ACEPTAR" para generar su CODIGO UNICO AUTOGENERADO (CUA), caso contrario, presione:
"REGRESAR" para que pueda modificar los datos ingresados.

Este documento NO constituye el REGISTRO DE PROYECTO EDITORIAL

DATOS EDITOR SOLICITANTE :

TIPO DE PERSONA NATURAL DOCUMENTO IDENTIDAD ~ DNI-11111111

NOMBRE/RAZON SOCIAL  NOMBRES Y APELLIDOS DEL EDITOR TELEFONO 22202222
SOLICITANTE

CORREO SOLICITANTE@GMAIL. COM

UBIGEO CAJAMARCA/CELENDIN/SUCRE

DIRECCION COMPLETA URBANIZACION: URB. GIRASOLES AVENIDA: JAVIER PRADO ESTE N°: 2255 INT: 205 OTRAS REFERENCIAS
REFERENCIAS APARTADO POSTAL: LIMA30

RESPECTO AL PROYECTO EDITORIAL :

NOMBRE PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO EDITORIAL
P. ELABORACION DESDE 0112015 HASTA  02/2016

€ REGRESAR + ACEPTAR

© 2016 BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU Todos los derechos reservados.
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Al presionar el botdon: “Aceptar”, se cerrard la ventana de pre
visualizacion y debera esperar unos segundos hasta que el
aplicativo abra automéaticamente su CONSTANCIA DE INSCRIPCION
en una nueva ventana en formato PDF. En esta ventana podra
descargarlo o imprimirlo

PECertificadoProvisional

ARIO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU"
ST

i
DIRECCION DE DEPOSITO LEGAL, ISBN Y ADQUISICIONES.
ION DEL 0o

NOMBRES Y APELLIDOS DEL EDITOR SOLICITANTE HA REGISTRADO SATISFACTORIAMENTE EL PROYECTO
EDITORIAL: NOMBRE DEL PROYECTO EDITORIAL, SU COIGO UNICO AUTOGENERADO (CUA) ES. N*
3060310160202

'DATOS DEL EDITOR SOLICITANTE
Tipo Persons NATURAL
Nomixe Compieto  NOMBRES Y APELLIDOS DEL EDITOR SOLIGITANTE
Coreo SOLICITANTE@GMAIL COM
Doc deldenidsd  DNI11111111
Teittono 22222
Direccion Completa

URBANIZACION: URB. GIRASOLES AVENIDA: JAVIER PRADO ESTE N*: 2255 INT.: 205 OTRAS
REFERENCIAS AP/ UMA30
Ubigeo

CAJAMARCA/CELENDINSUCRE

RESPECTO AL PROYECTO EDITORIAL

ve: NOMBRE DEL
Periodo de elaboracion desde: 012015 hasta: 0272016

TITULOS INSCRITOS
TITULO DE LA PUBLICACION

NOMBRE DEL AUTOR MODIFICADO
|APELLIDO DEL AUTOR MODIFICADO

Ademas, el aplicativo le mostrara una interfaz de confirmacion que
le permitira descargar su CONSTANCIA DE INSCRIPCION, en caso no
se haya abierto automaticamente.

SU SOLICITUD DE INSCRIPCION AL PROYECTO EDITORIAL FUE REGISTRADA CORRECTAMENTE, SU CERTIFICADO
PROVISIONAL DEBIO ABRIRSE AUTOMATICAMENTE EN OTRA VENTANA, S| ESTO NO PASO, DE CLICK EN EL BOTON
"DESCARGAR"

& DESCARGAR

3.5.2. Consultar las constancias de inscripcion generadas.
Esta interfaz le permitira consultar y reimprimir las constancias de
inscripcion generadas con el aplicativo SIPAD, para poder ingresar, debera
dar clic en la pestafa: “Proyecto Editorial”, seguido de “Consulta”.
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“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”™

bny ) — iy
/,p Biblioteca Nacional del Peru = SIPAD W‘ Biblioteca

Nacional del Peri

MEN
NN Proyecto Editorial - Consultas

#  Inicio

& wiped CONSULTAS PROYECTO EDITORIAL

& DeptsitoLegal Q CONSULTE EL ESTADO DE SU TRAMITE

(Z  Proyecto Editorial 1°, Ingrese el CUA, nombre del proyecto editorial 6 €l numero de documento de identidad del solicitante 2°, Presione

= Inscripcion Q Buscar
Resultado de la busqueda: 0 registro(s) encontrado(s)

— Numero Proyecto | Nombre Proyecto Solicitante Fecha Solicitud Estado Observaciones

(8 Reintegro Tributario
?  Ayuda

®  Salir

El aplicativo le listara las dltimas 5 constancias de inscripcién generadas. Si
desea buscar algiina constancia mas antigua, podra hacerlo ingresando el
Cédigo Unico Autogenerado(CUA), nombre del proyecto editorial o nimero
de documento de identidad del solicitante y presionar el botén: “Buscar”.

CONSULTAS PROYECTO EDITORIAL

Q CONSULTE EL ESTADO DE SU TRAMITE

1°. Ingrese el CUA, nombre del proyecto editorial 6 el nimero dg documento de identidad del solicitante 2°. Presione :

fitorial 6 nimero fe documento ¢

erado, nombre del proyec

dad del solicitante Q, Buscar

El aplicativo le mostrard la informacién con 7 campos:

Numero Proyecto: Es el cédigo tnico autogenerado.
Nombre Proyecto: Es el nombre del Proyecto Editorial.
Solicitante: Es el nombre o la razon social del solicitante.
Fecha Solicitud: Es la fecha en la que el aplicativo generé la
constancia de inscripcion.

7. Estado: Es el estado en el que se encuentra su tramite, cuando su
Constancia de Solicitud de Inscripcion del Proyecto Editorial sea
emitida, el aplicativo le notificara por correo electrénico y también a
través de este campo.

5. Observaciones: Son observaciones generales que le permitira

conocer a mas detalle el estado actual de su tramite.

el N =
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6. Opcion: Le permite reimprimir su certificado provisional.

Si desea reimprimir la constancia de inscripcion debera dar clic en la opcion:
“Reimprimir’ del campo: “Opcion”.

El aplicativo abrir4 en una nueva ventana (pop up) la constancia de
inscripcién en PDF.
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3.6. MODULO REINTEGRO TRIBUTARIO

3.6.1. Solicitud del Certificado de Verificacion de Gastos

Para poder acceder a este mddulo, debera abrir el meni y hacer clic en
“Reintegro Tributario” seguido de “Inscripcién”

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”
= SIPAD Lo Biblicteca

Nacional del Per(s

Reintegro Tributario - Inscripeion
SOLICITUD DEL CERTIFICADO DE VERIFICACION DE GASTOS PARA REINTEGRO
TRIBUTARIO

LEY N* 28086 - D.S. 008-2004-ED

k INICIAR SOLICITUD

N* Recibo de Pago Recibo de Pago
Namero de RUC je R

Mimero de RUC

Num. Proyecto Editorial Jum. Proyecto Editorial

© 2017 BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU Todos los derechos reservados. viat

3.6.1.1. Seccidn: “Iniciar Solicitud”
En esta seccién deberd ingresar primero los datos solicitados para
iniciar el proceso de solicitud, cabe recalcar que en el campo
“Num. Proyecto Editorial” debera ingresar el Numero del Proyecto
Editoria(CODIGO UNICO AUTOGENERADO) obtenido en el
formulario de Proyecto Editorial, el cual debe estar emitido y no
debe haber sido usado en otra solicitud del Certificado de
Verificacién de Gastos. Cuando haya terminado de completar los

campos, debera presionar el botdén: “Aceptar”. El aplicativo le
mostrara las demas secciones.

N° Recibo de Pago Recibo de Pago

Namero de RUC

Num. Proyecto Editorial Num. Proyecto Editoria

« Aceptar | & Limpiar
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3.6.1.2. Seccion: “Datos Generales”
En esta seccién encontrara informacién obtenida del NUmero de
Proyecto Editorial(CODIGO UNICO AUTOGENERADO)
ingresado, esta informacion no es editable.

iE DATOS GENERALES

Proyecto Editorial Proyecto Editorial
Tipo de Persona Seleccione v Tip. Doc. Identidad Seleccione v
Nombre Persona o Nombre Persona o Representante Legal Num. Doc. Identidad Documento de Identidad

Representante Legal

3.6.1.3. Seccién: “Gastos del Proyecto”
En esta seccion podra ingresar la informacion de los gastos que
ha realizado en el proyecto, para agregar un nuevo gasto, debera
dar clic en el boton “Agregar”.

3] GASTOS DEL PROYECTO

o Subtotal-valor de ) -

+ Agregar
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El aplicativo le mostrara el formulario con los campos que debera

ingresar por cada gasto.

# DETALLE GASTOS DEL PROYECTO

SELECCIONE LA PARTIDA
Seleccionar v

DATOS GENERALES

Periodo en el cual se registraron las operaciones en el registro de compras.por las que se solicita devolucion *
Tipo de documento *

Numero de serie del documento a informar *

Numero correlativo del documento a informar *

Fecha de emisién del documento a informar *
DATOS DEL PROVEEDOR

Tipo de Persona *

DATOS DEL GASTO

4, El Comprobante de pago esta sujeto a retencion del IGV? *
i, Comprobante de pago sujeto a detraccion del IGV? *

¢ Este gasto es una importancion? *

Fecha de Pago *

Impuesto General a las Ventas (IGV) pagado. de las adquisiciones por 1as que se solicita la devolucion. En
caso de MNotas de crédito se ingresa con signo negativo. Datos ingresados en Moneda Extranjera. Consignara
solo el crédito fiscal consignado en los comprobantes de pago. *

Tipo de Cambio S/~

valor de compra (Valor antes del IGV) o el valor CIF aduanero (en caso de importacion) de las adquisiciones.
En caso de Notas de crédito se ingresa con signo negativo. Datos ingresados en Nuevos Soles. *

Impuesto General a las Ventas (IGV) por las que se solicita la devolucién. En el caso de Notas de Crédito,
debera ser ingresado con signo negativo. Datos ingresados en Nuevos Soles *

i Presenta una Mota de Débito o Crédito? *
Medio de Pago Utilizado, exigible a partir de aguellas operaciones de S/. 5,000 Nuevos Soles ¢ $1,500 *

Importe total en soles del documento incluido IGV

v Aceptar | % Cancelar

Seleccionar b

Seleccione -
NO -
NO -
NO -
NO -
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Para elegir correctamente la partida arancelaria, debera dar clic en
“Seleccionar” y se abrira una lista con las descripciones de las
partidas arancelarias. El aplicativo le permite buscar la partida
digitando una parte de la descripcibn como se muestra a
continuacion

# DETALLE GASTOS DEL PROYECTO

SELECCIONE LA PARTIDA

| Seleccionar B |

0 pape ||

ue se solicita devolucion *

Los demas-papel bond

Papel periodico mejorado
petp ! Seleccionar v

Los demas-papel estucado couche

Papel periddico estucado o couché ligero (liviano) (L.W.C.)

Los demas papeles y carton estucado por una o las dos caras con caulin.

Cuando haya seleccionado la partida que estaba buscando, el
aplicativo le mostrara el nimero de partida arancelaria.

# DETALLE GASTOS DEL PROYECTO

SELECCIONE LA PARTIDA

4802.61.00.10 hd

Para elegir correctamente el campo “Periodo”, debera dar clic en el
campo vacio

DATOS GENERALES

Periodo en el cual se registraron las operaciones en el registro de compras, por 1as que se solicita devolucion *
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El aplicativo le mostrara un pop up interactivo en donde primero
debera elegir el afio

# DETALLE GASTOS DEL PROYECTO

SELECCIONE LA PARTIDA
4802.61.00.10 v

DATOS GENERALES

Periodo en el cual se registraron las operaciones en el registro de compras,por las que se solicita devolucion * | 1172016

Tipo de documento * < 2011-2022 >
Nimero de serie del documento a informar *
Numero correlativo del documento a informar *
Fecha de emision del documento a informar 2015 ALl 2017 2018

DATOS DEL PROVEEDOR |

Tipo de Persona * | 2019 2020 2021 2022 | -

|
| 201 2012 2013 2014
|
|

DATOS DEL GASTO

Y luego el mes.

# DETALLE GASTOS DEL PROYECTO

SELECCIONE LA PARTIDA
4802.61.00.10 v

DATOS GENERALES

Periodo en el cual se registraron las operaciones en el registro de compras.por las que se solicita devolucion * | 1172016

2016 >

Nimero de serie del documento a informar *

ene. feb. mar. abr.

Tipo de documento * | <
Nimero correlativo del documento a informar * |

Fecha de emision del documento a informar * : i
may. jun. jul. ago.

DATOS DEL PROVEEDOR

Tipo de Persona * | sep. oct. nov. dic. | -

DATOS DEL GASTO

Para elegir correctamente cualquier campo de tipo fecha, debera
repetir estos pasos.
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Cuando haya culminado de completar todo el formulario, debera

dar clic en “Aceptar”

Desarrollo Tecnico

# DETALLE GASTOS DEL PROYECTO

SELECCIONE LA PARTIDA
4802.61.00.10 v

DATOS GENERALES

Periodo en el cual se registraron las operaciones en el registro de compras,por las que se solicita devolucion *
Tipo de documento *

Numero de serie del documento a informar *

Numero correlativo del documento a informar *

Fecha de emision del documento a informar *

DATOS DEL PROVEEDOR

Tipo de Persona *

Nombres Completos
DATOS DEL GASTO

4 El Comprobante de pago esta sujeto a retencion del IGV? *
; Comprobante de pago sujeto a detraccion del IGV? *

; Este gasto es una importancion? =

Fecha de Pago *

Impuesto General a las Ventas (IGV) pagado, de las adquisiciones por las que se solicita la devolucion. En
caso de Notas de crédito se ingresa con signo negativo. Datos ingresados en Moneda Extranjera. Consignara
s6lo el crédito fiscal consignado en los comprobantes de pago. *

Tipo de Cambio S/.*

Valor de compra (Valor antes del IGV) o el valor CIF aduanero (en caso de importacion) de las adquisiciones.
En caso de Notas de crédito se ingresa con signo negativo. Datos ingresados en Nuevos Soles. *

Impuesto General a las Ventas (IGV) por las que se solicita la devolucidn. En el caso de Notas de Crédito,
debera ser ingresado con signo negativo. Datos ingresados en Nuevos Soles *

¢ Presenta una MNota de Débito o Crédito? *
Medio de Pago Utilizado, exigible a partir de aquellas operaciones de S/. 5,000 Nuevos Soles 6 $1,500 *

Importe total en soles del documento incluido IGV. *

v Aceptar | % Cancelar

11/2016

04-Liquidacion de Compra
001

002

29/01/2015

Natural

Proveedor

NO
NO
NO
23111/2016

2000

2000

2000

200

NO
Efectivo

200

-
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El aplicativo agregara el gasto ingresado en el listado de gastos

Si desea agregar otro gasto, debera repetir el proceso indicado. Si
desea editar o eliminar el gasto ingresado, debera utilizar las
opciones que se muestran en la lista de gastos

Si presiona la opcidn: “Corregir”, el aplicativo le mostrara la misma
interfaz que utiliza para ingresar nuevos gastos pero con toda la
informacidn llena, debera modificar sélo lo que considere necesario
y presionar el botdon: “Aceptar” para que se actualice el gasto
ingresado.

(2] GASTOS DEL PROYECTO

Compra
11/2016 29/01/2015 2000 Correqgir Eliminar

+ Agregar
3.6.1.4. Seccidn: “Titulos”
En esta seccion deberd ingresar el ISBN, ISMN o ISSN de cada
titulo registrado en el Proyecto Editorial
Para realizar este procedimiento, deberd dar clic en la opcién
“Corregir”.
& TITuLOS

— ISENISHINISSN e ey
Hansel y Gretel 201606254

2 El gato con botas 201606252 Carregir
3 El soldadito de plomo 201606255 Carregir
4 Simbad el Marino 201606251 Corregir
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El aplicativo le mostrara los campos que deberd completar

& EDITAR TITULO

Titulo del Libro Hansel y Gretel

Cadigo de ISBN/ISMN/ISSN

N® Deposito Legal 201606254

v Aceptar | % Cancelar

Cuando haya terminado de llenar el campo, debera dar clic en

“Aceptar”.
# EDITAR TITULO
Titulo del Libro Hansel y Gretel
Cadigo de ISBN/ISMN/ISSN 9878-4987-879-87998
N° Deposito Legal 201606254

v Aceptar || ® Cancelar

Debe realizar este procedimiento por cada titulo que tenga el
Proyecto Editorial.

3.6.1.5 Autorizacion de notificacion a la casilla electrénica.
Debera seleccionar si desea que su registro sea notificado en su
casilla electrénica una vez sea emitido el certificado. Puede marcar
“SI” 0 “NO” seguin corresponda.

O Autorizo que toda notificacion del Isolicitud sea notificado en la casilla electronica de la BNP. (marcar una de Ias siguientes opciones.)

Ell NO

mediante

(7) La presente autorizacidn se encuentra conforme a lo establecido en Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Pr limi Administrativo General, aprok
Decreto Supremo N* 004-2019-JUS
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3.6.1.6. Guardar y generar constancia

Cuando haya culminado de llenar todo el formulario, debera
presionar el botdn “Vista Previa”, debe esperar unos segundos y el
aplicativo le mostrara la pre visualizacidn de los datos ingresados, si
los datos consignados son correctos, debera presionar el botdn:
“Aceptar”, caso contrario, debera presionar el botén “Regresar”, el
cual regresara al formulario anterior para que modifique lo que crea
conveniente y guarde el registro de nuevo.

SIPAD [

"ANQ DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU™

5 Ministerio
A=HL de Cultura

Centro Bibliografico
Nacional

DIRECCION DE DEPOSITO LEGAL, ISBN Y ADQUISICIONES
Verifique que todos los datos ingresados sean correctos, si es asi, presione el botén :
"ACEPTAR" para poder generar su CONSTANCIA DE SOLICITUD, caso contrario, presione:
"REGRESAR" para que pueda modificar los datos ingresados.

Este NOesia de Solicitud de 6n Previa al Reintegro Tributario
DATOS GENERALES :
N° RECIBO PAGO 34222 TIPO DE PERSONA NATURAL
N*RUC munnm NOMBRE O REP. LEGAL NOMBRES Y APELLIDOS DEL EDITOR
SOLICITANTE
N PROYECTO EDITORIAL  30603101602021 DOC. DE IDENTIDAD DNI-11111111

PROYECTO EDITORIAL NOMBRE DEL PROYECTO EDITORIAL

[cASTOS DEL PROYECTO : |

PERIODO TIPO DOCUMENTO PARTIDA N*® SERIE FECHA EMISION SUBTOTAL TOTAL
CORRELA'IWO

0572016 FACTURA 0301004 20/07/2017 2013,00 452300 21400000

€ REGRESAR + ACEPTAR

16 BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU Todos los derechos reservados

Al presionar el botdn “Aceptar”, debera esperar unos segundos, el
aplicativo cerrard la ventana de la pre visualizacién y abrird su
Constancia de Solicitud del Certificado de Verificacion de Gastos
en PDF automaticamente.

CCONSTANCIA DE SOLICITUD DEL CERTIFICADO DE VERIFICACION DE GASTOS
PARA REINTEGRO TRIBUTARIO
Ley N 28005 - Ley do Democratzacn def Lo y Fomares 6 & Lecura
Roganeniada 0.5, 008200460 Mod. 08 010-R04ED

w22
1

0809101802021

NOMBRE DEL

NATURAL

NOMBRES Y APELLIDOS DEL EDITOR SOLICITANTE
oM. 111N

214000.00

= TITULO DE LA PUBLICACION
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Ademas, el aplicativo le mostrard una interfaz de confirmacién en
donde podra descargar su constancia, en caso no se haya abierto

automaticamente.

SIPAD

SU SOLICITUD DEL CERTIFICADO DE VERIFICACION DE GASTOS PARA REINTEGRO TRIBUTARIO FUE REGISTRADA
CORRECTAMENTE, SU CONSTANCIA DEBIO ABRIRSE AUTOMATICAMENTE EN OTRA VENTANA, S| ESTO NO PASO, DE
CLICK EN EL BOTON "DESCARGAR"

& DESCARGAR

3.6.2. Consultar las constancias de solicitud del Certificado de
Verificacién de Gastos.
Esta interfaz le permitira consultar y reimprimir las constancias de solicitud
generadas con el aplicativo SIPAD, para poder ingresar, debera dar clic en
la pestafia: “Reintegro Tributario”, seguido de “Consulta”.

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano™

bn o . . = s
/_p. Biblioteca Nacional del Perii = SIPAD Y m . :I::izl:a(l‘delf’em

MENU Reintegro Tributario - Consultas

#  Inicio

CONSULTAS REINTEGRO TRIBUTARIO

&  MiPeril

Depasito Legal Q CONSULTE EL ESTADO DE SU TRAMITE

' Proyecto Editorial 1°. Ingrese el RUC.numero de proyecto editorial o €l nombre de proyecto editorial que desea buscar 2°, Presione :

Mimero de RUC, nimero de proyecto editorial o nombre del proyecto editorial Q, Buscar

Reintegro Tributario

Resultado de la busqueda: 0 regisiro(s) encontrado(s)

_ amero RUC tombre FE Fecha Sofetud

= Inscripcion

viat

© 2017 BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU Todos los derechos reservados.
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El aplicativo le listard las ultimas 5 constancias de solicitud generadas. Si
desea buscar algliina constancia mas antigua, podra hacerlo ingresando el
RUC, Numero de Proyecto Editorial(Codigo Unico Autogenerado(CUA)) o el
nombre del proyecto editorial y presionar el botén: “Buscar”.

El aplicativo le mostrara la informacién con 7 campos:

CONSULTAS REINTEGRO TRIBUTARIO

Q, CONSULTE EL ESTADO DE SU TRAMITE

1°. Ingrese el RUC namero de pioyecto editorial o el nombre de proyecto editorial que desea buscar 2¢, Presione -

Nimero de RUC, nimero de proygcto editorial o0 nombre del proyecto editorial Q  Buscar

1. Nimero RUC: Es el numero de RUC del solicitante.

2. Numero P.E: Es el codigo Unico autogenerado.

3. Nombre P.E: Es el nombre del Proyecto Editorial.

4. Fecha Solicitud: Es la fecha en la que el aplicativo genero la
constancia de inscripcion.

5. Estado: Es el estado en el que se encuentra su tramite, cuando su
Constancia de Solicitud de Inscripcion del Proyecto Editorial sea
emitida, el aplicativo le notificar4 por correo electrénico y también a
través de este campo.

6. Observaciones: Son observaciones generales que le permitird
conocer a mas detalle el estado actual de su tramite.

7. Opcidn: Le permite reimprimir su certificado provisional.

Si desea reimprimir la constancia debera dar clic en la opcion: “Reimprimir”
del campo: “Opcion”.

El aplicativo abrira en una nueva ventana (pop up) la constancia de
inscripcion en PDF.
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3.7. MODULO CASILLA ELECTRONICA

3.7.1. Recepcion certificados digitales
Este modulo le permitira visualizar los mensajes de aquellos registros de
deposito legal, proyecto editorial o reintegro tributario que hayan sido
autorizados para su notificacion en la casilla electrénica del SIPAD.

CASILLA ELECTRONICA

Wisualice los mensajes enviados por el SIPAD, notificados previaments a sucorreo:

Proyecto Editorial

Emision de Certificado de Proyecto @ martes, 02 de julio de 2019

Editorial digital N® 31501301500187. :

Bienvenido a la Casilla Electronica del SIPAD
Administrador

Depdsito Legal
e bop  BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
©25/06/2019 & )

Reintegro Tributario BIENVENIDO A LA CASILLA ELECTRONICA
Emision de Certificado de Reintegro DE LA PLATAFORMA DE SIPAD

Tributario digital N* 1501051300225,

©26/06/2019 =

J: -
©14ber2018 ™~ Por favor seleccione uno de Ios mensajes listados en el panel

Lo izquierdo, al hacerlo podra obtener mas detalles de los mismos
Proyecto Editorial

Emisién de Certificado de Proyecto
Editorial digital N* 31501301900185.

©13/06/2019 &
Depdsito Legal

Emnisién de Certificado de Depdsito
Legal digital N® 201502396

©13/06/2019 &

Los mensajes marcados con icono azul son aquellos que ain NO han sido
recibos por su usuario.

Proyecto Editorial

Emisidn de Certificado de Proyecto
Editorial digital N° 31501301200187.

© 26/06/2013 =

Los mensajes marcados como pendientes tendran la opcion de recepcionar
los certificados digitales presionando el botén “RECIBIR EL
CERTIFICADO...”, para luego generar una constancia de recepcion del
mismo, que podra ser visualizado por su usuario.
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Proyecto Editorial

Emisidn de Certificado de Proyecto
Editorial digital N* 31501301900187.

@ 26/06/2019 =
Depdsito Legal

Emisién de Certificado de Depdsito
Legal digital N° 201902358,

@ 25/06/2019 =

Reintegro Tributario

Emisién de Certficado de Reintegro
Tributario digital N® 1501021900225

©14/06/2019 =~

Proyecto Editorial

Emision de Certificado de Proyecto
Editorial digital N* 31501301500135.

©13/06/2019 ~
Depdsito Legal

Emisién de Certificado de Depdsito
Legal digital N* 201902356,

@ 13/06/2019 =

Oficina de

Direccion Nacional  pagarrolio Técnico

Biblioteca
Nacional del Peru

“Ano del Buen Servicio al Ciudadano”

Miércoles, 26 de Junio de 2015, 11:13AM

Notificacion de emisién de certificado de Proyecto Editorial
Direccidn de Gestidn de las Colecciones

Estimado usuario,

Le informamos que se ha generado satisfactoriamente la emisién del certificado de Proyecto Editorial con el ndmera:
31501301200187.

Solicitante:|
Enviamos esta notificacion a todos los correos registrados en el fermulario de inscripcian (Correo del Sclicitante).

Atentamente
Direccién de Gestién de las Colecciénes

& Recibir certificado
proyecto editorial

Los mensajes recibidos se mostraran con un icono color verde, en donde
dentro del mensaje estard el detalle de la Constancia de Recepcién vy el
Certidicado Digital, para ellos, se debera hacer click en los botdnes
marcados a continuacion.

Proyecto Editorial
Emisidn de Certificado de Proyecto

Depésito Legal
Emision de Certificado de Depdsito
Legal digital N® 201502393.

Reintegro Tributario

Emision de Certificado de Reintegro

Triputario digital N* 1501051900225,

©14/06/2019 4

Proyecto Editorial

Emisidn de Certificado de Proyecta
Editorial digital N° 315013019001 85.

@ 13/06/2019 4

Depésito Legal
Emision de Certificado de Depésito
Legal digital N° 201902356,

©13/06/2015 ~

Editorial digital N° 31501301900187.

@ 26/06/2019 =

© 25/06/2019 ~

@ Martes, 25 de Junio de 2019, 4:01PM

Notificacién de emision de certificado de Depésito Legal

Direccion de Gestion de las Colecciones

Estimado usuario,

Le informamos que Ud. a ha aceptado |3 recepcién del certificado emitido del Depésito Legal con el ndmero: 201902398,
generando satisfactoriamente |2 opcién de visualizacién y descarga del Certificado de Depésito Legal Digital y la Constancia de
Entrega del Certificado de Depésito Legal Digital en |a parte inferior de este mensaje.

Solicitante:
Enviamos este mensaje a su casilla electrdnica del correo registrados en el fermulario de inscripcidn.

Atentamente
Direccién de Gestidn de las Colecciénes

[3] Constancia
recepcion certificado

# Certificado depdsito
legal digital
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3.8. MODULO AYUDA

3.8.1. Contéactenos
Este formulario le permitird ponerse en contacto con el Area de Estadistica
e Informética de la Biblioteca Nacional del Perq, la cual ha desarrollado el
Sistema Integrado de Procesos Administrativos de la DEDLIA (SIPAD),
utilice este formulario si tiene alguna duda, sugerencia o si el aplicativo
presenta algin problema. Solo debe completar los campos:
“‘Asunto®,“Mensaje” y presionar el boton: “Enviar”.

CONTACTENOS

Si tiene alguna duda, sugerencia § el sistema presenta algun error, llene el siguiente formulario por favor

Usuario: 74301765

Correo Electronico: nuevocorreo@bnp. gob.pe

Asunto: En esta seccidn ingrese el asunto del mensaje
Mensaje:

En esta parte va mi consulta, sugerencia o notificacidn de algin problema

[ crer |

El aplicativo le mostrara un mensaje de confirmacion.

= SIPAD 74301765~

LISTO !

SU MENSAJE FUE ENVIADO CORRECTAMENTE, EN
BREVE NOS PONDREMOS EN CONTACTO CON USTED
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3.8.2. Modelo de hojas de crédito
En esta seccion encontrara distintos modelos de hojas de créditos para que
pueda descargarlas y utilizarlas en el proceso de Depésito Legal.
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